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L/ A jelen Szabélyzat célja, a Hévizgyogyfiird6 és Szent Andrds Reumakérhézban az
informécids 6nrendelkezési jogrol é€s az informécidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIL tv. 30. § (6)
bekezdése alapjan eldirt, a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének
szabalyozasaval valamint az Intézmény a torvényben foglalt a kozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok kozzétételére vonatkozo torvényi kitelezettségének eleget tegyen.

IL./ A kozzétételre vonatkozé jogszabalyok:

- 2011. évi CXIIL tv.az informacidés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol
(Infotv.),

- 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol,

- 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kzérdekii adatok elektronikus kozzétételére, valamint
a kozponti jegyzék adattatartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyairdl,

- 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérol,

- 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet a kézérdek adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérol

- 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételhez
sziikséges mintakrol [[HM r.],

- 38/2013. (IX.19.) NGM rendelet az allamhéztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasagi
események kotelezd elszamoldsa mddjarol.

L./ Ertelmezé rendelkezések és alapfogalmak:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy
kozvetve - azonosithat6 természetes személy;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilonésen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagéara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés;

3. kiilonleges adat:

a)a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a valldsos
vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis életre
vonatkozé személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat;

4. biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megel6zden a blincselekménnyel vagy a
biintetéeljarassal Osszefliggésben, a biintet6eljaras lefolytatdsara, illetve a bilincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az
érintette]l kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett elééletre vonatkozé személyes adat;

S. kozérdekii adat: az adllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot elliaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
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fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formdban rogzitett informacio vagy ismeret,

fiiggetleniil kezelésének mddjatél, onallé vagy gyiijteményes jellegétél, igy Kkiilonosen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

6. kozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalit, megismerhetoségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

7. hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak Onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo6 személyes adat -
teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjed6 - kezeléséhez;

8. tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogésolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

9. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kulondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zdroldsa, torlése ¢€s megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

11. adattovabbitdas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténd hozzéaférhetévé
tétele;

12. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaférhetové tétele;

13. adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitdsa tobbé nem
lehetséges;

14. adatmegjelolés.: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;

15. adatzdroldas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idoére torténd korlatozasa céljabol;

16. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazd adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

17. adatfeldolgozads: az adatkezelési miiveletekhez kapcsoldodd technikai feladatok elvégzése, .
fiiggetlentil a miveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott moédszertdl és eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

18. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan
kotott szerzédést is - adatok feldolgozasat végzi;

19. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kbzzéteendd
kozérdek adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett;

20. adatkozI6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi k6zzé az
adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon k6zzéteszi;

21. adatdllomdny: az egy nyilvéantartasban kezelt adatok Gsszessége;
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22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel\ngm
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozoval;

23. EGT-dllam: az Eurdépai Unié tagallama és az Eurdpai Gazdasdgi Térségrél sz6l6
megallapodésban részes mas allam, tovabba az az dllam, amelynek allampolgara az Eurépai Uni6 és
tagéllamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolé megéllapoddsban nem részes allam
kozott 1étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz6l6 megallapodasban
részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

24. harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam;

25. kotelezd szervezeti szabdlyozds: t6bb orszagban, de koztiik legalabb egy EGT-allamban is
tevékenységet folytatdo adatkezeld vagy adatkezeldk csoportja 4ltal elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatosag (a tovabbiakban: Hatdsdg) altal jovahagyott, az
adatkezel6re vagy adatkezel6k csoportjara nézve kotelezd belsd adatvédelmi szabalyzat, amely a
harmadik orszigba torténé adattovabbitds esetén a személyes adatok védelmét az adatkezelé vagy
adatkezel6k csoportjanak egyoldalu kotelezettségvallaldsa Gitjan biztositja;

26. adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiiléndsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvdnossidgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

Iv./ A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és annak intézése

A kozérdekii adat megismerése irdnt szoban, irdsban vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat be.
[Infotv. 28. § (1) bekezdés]. A szoban benyujtott igényrdl irasbeli feljegyzés késziil.

Az igény benyujtasanak helye:
- személyesen: 8380 Héviz, Dr. Schulhof Vilmos sétany 1. intézményi iigyfélkapcsolati
ligyintéz6nél munkaid6ben,
- telefonon a 06 83 501 701-es telefonszdmon,
- e-mail Utjan az kozadat@spaheviz.hu cimre kiildétt elektronikus levélben.

A benyujtott igényt a foigazgatd éltal kijelslt tigyfélkapcsolati {igyintézd munkatars haladéktalanul
megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy

- az adatkérelem tartalmazza-e a teljesitéshez sziikséges adatokat,

- akért adatok az Intézmény kezelésében vannak-e,

- akért adatok kozérdekilinek minésiil-e.
Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezel6 felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

Az Intézmény az irdsban benyujtott igényt az igény beérkezését6l szamitott legrévidebb idé alatt, de
legfeljebb 15 napon beliil teljesiti. Az igény teljesitésének megtagadasardl az Intézmény az igénylét
irasban értesiti akkor is, ha az igény eléterjesztésére szoban keriilt sor. Az igénylét terhelik az
igénylés teljesitésével kapcsolatban az adatokat tartalmazé dokumentum madsoldsanak koltségei,
amelynek Gsszegét az igényl6 kérésére az Intézmény elére kozli.
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A kérelem beérkezésének napjat azt kell tekinteni, illetve az elintézésre nyitva allo hataridét attol a
naptol kell szémitani, amikor az adatigénylésre vonatkozo hianytalan (esetlegesen kiegészitett)
kérelmet az Intézmény kézhez vette.

A kérelem érdemi elintézése:

- Amennyiben az Intézmény a kozérdekli adat kozlésével a kérelmet teljesiti, azt kételes az
igény beérkezését kovetd legrovidebb ido6 alatt, de legfeljebb 15 napon beliil.

- Amennyiben az adatigénylés nagy terjedelmd, illetve jelent6s szamu adatra vonatkozik, a 15
napos hatarid6 egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igénylét az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

- Amennyiben a kért kozérdekli adat az Intézmény honlapjan fellelhetd, ugy errdél a
koriilményrél az adatkér6t tdjékoztatni kell, megjeldlve a kozzétett adat pontos
fellelhetoségét. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztak,
az igény teljesithetd az adatot tartalmazoé nyilvanos forras megjeldlésével is.

- Amennyiben a kérelemben szerepld adatok vagy azok egy része nem az Intézmény
kezelésében van, a kérelmet 8 napon beliil meg kell kiildeni az illetékes szervnek, az adatkérd
egyidejii értesitése mellett.

- Amennyiben az Intézmény a kérelemben foglaltak teljesitését megtagadja, ugy errél —annak
indokaival, valamint az igényl6t e torvény alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrdl valo
tajékoztatassal egylitt — az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot.

Az igényl6 a kozérdekl adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva
allo, vagy az adatkezel6 altal a jelen Szabalyzat szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén birdsdghoz fordulhat.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, szamitott harminc
napon beliil kell meginditani az Intézmény ellen a Keszthelyi Jarasbirdésagon.

Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényl6é &ltal meg nem ismerheté adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.Az adatigénylésnek
kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylo éltal kivant forméban, illetve mddon kell eleget tenni.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdek, amennyiben az az igény teljesitéséhez
¢s a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

A beérkezett kérelmekrol, a kérelmek érdemi elintézésérdl, az elutasitott kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokairdl az Intézmény tigyfélkapcsolati ligyintéz6 munkatarsa nyilvantartast vezet, és
az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatosagot.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté6 meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.
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V./ A kozérdekii adatok kozzététele, nyilvanossagra hozatalanak moédja:

Az informéci6s onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII. tv-ben
meghatérozott kozzétételi kotelezettségét az Intézmény a sajat honlapjan (www.spaheviz.hu) teljesiti.
A honlapon adatszolgaltatds mentipont alatt az Infotv. alapjan meghatdrozott 4ltalanos kozzétételi
lista fejezetinek megfeleld strukturédban felépitve, az egyes adatok elérési titvonaldnak megadasaval
kertil kialakitasra.

Az Intézmény a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, valamint a kézponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyairdl sz616 305/2005. (XII. 5.) Korm.
rendelet alkalmazasaban sajat honlapon k6zzétevé adatkdzld szerv.

A kozzétételi kotelezettség maradéktalan teljesitésének érdekében az Intézmény csatlakozik az
informatikaért felelds miniszter éltal térvényben létrehozott kozponti kézadat keresé rendszerhez, és
egyben gondoskodik az Intézmény adatlapjanak valamint a kozérdek(i adatainak elérését biztosito
honlap hivatkozasok folyamatos frissitésérdl.

Az Intézmény az altalinos kozzétételi lista IIL./3., 4., 6. kozzétételi egységében kozzéteendd
adatait az Infotv. 37./C. § szerint, Nemzeti Adatvagyon Ugynokség (tovabbiakban: NAVU)
altal iizemeltetett Kozponti Informaciéos Kozadat-nyilvantartas feliiletére (a tovabbiakban:
felillet) mutaté linkkel teljesiti. Az adatfelelés az igy kozzéteendé adatokat kéthavi
rendszerességgel adatlapon tovibbitja a NAVU szamara.

VL./ A kozzététellel kapcsolatos egyes feladata-, és hataskorok:
A gazdasagi igazgaté javaslata alapjan a foigazgato

e megallapitja és modositja a kozzétételi szabalyzatot,

e megallapitja és modositja a kézzétételi listat,

e meghatdrozza a szabélyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat,
e a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelelé teljesitése vagy elmulasztisa

esetén illetve az éves belsd ellenéri vizsgalatrol késziilt jelentés alapjan a szabélyzatot
moédositja, sziikség esetén intézkedik a felel6sségre vondsrol.

Intézményi kozzétételi felel6s: intézményi kommunikicios adatkezeld referens
- koordindlja az intézményi honlap tartalméanak bels6 egyeztetését,

- figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatinak frissitését, figyelmezteti az
egyes szervezeti egységeket a frissités sziikségességérol,

- a szervezeti egységek tdjékoztatdsa alapjan folyamatosan ellendérzi a honlapon kozzétett
kozzétételi egységek megfeleld olvashatosagat, a jogszabalyi el6irdsoknak valé megfelelését
a jogasszal egytittmiikddve ellenérzi,

- elkésziti az egyedi kozzétételi lista szerinti kozzétételi egységeket,
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az ellendrzott és engedélyezett adatokat biztonsdgos elektronikus csatornan tovabbitja a
megfeleld e-mail cimre a honlapon t6rténé k6zzététel érdekében,

a szerezeti egységek adatfelelései utmutatdsa alapjan Osszedllitja a kozadat-keresd altal
lekérdezett adatokat,

a foigazgatd 4ltal eldzetesen engedélyezett adatok valamint a féigazgatd és a gazdasagi
igazgat6 altal el6zetesen engedélyezett gazdasagi jellegli adatok sajat honlapon vald
kozzétételérdl gondoskodik,

évente egyszer atfogo jelentést készit az Infotv. végrehajtasaval Gsszefiiggd kotelezettségek
teljesitésérol.

A honlap karbantartasat végzé informatikai munkatars:

ellendrzi, hogy a részére atadott adatok szabdalyzat szerinti formatumuak-e, amennyiben nem,
az adatkozl6 felé haladéktalanul jelzi a formatumhibat,

a megfelel6 formatumu adatokkal 2 munkanapon beliil megkezdi a feltdltést a honlapra és a
feltoltés megkezdésétdl szamitott legrovidebb idon beliil, legfeljebb 15 napon beliil elvégzi
azt,

gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése, sériilése
elleni védelemrol,

a sériilt adatokat helyreallitja,

minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrol biztonsagi masolatot készit,

a kozzétételi listdknak megfelelden archival, az archiv allomany elérhetdségét biztositja,
feltolti az adatokat a kozadat-keres6 altal meghatarozott adatbazisba.

Az egyes szervezeti egységek adatfelelései:

az intézmény gazdasdgi igazgatdja altal megéllapitott kozzétételi lista alapjan az eldirt
formatumban elkészitik a kozzétételi egységekbe tartozé adatokat (dllomanyokat),

az elkészitett dllomanyokat az eldirt hatdridében tovéabbitja a kozzétételi felelds részére,

az elkészitett alloményokat az elektronikus elkiildést igazolé dokumentummal egyiitt
megorzi,

a feladatkoriikbe tartozo kozzétételi egységek korében havonta ellenérzik a kozzétett
kozzétételi egységek tartalmi megfeleloségét, az ide vonatkozd térvénnyel osszefiiggd
kotelezettségek teljesitését, jogszabalyi megfelelését.

A szervezeti egységek adatfelelosei altal elkészitett kozzétételi anyagokat az intézményi
kommunikéciés adatkezel6 referens ellenérzi és nytjtja be a gazdasagi igazgatd és a foigazgatd
részére kozzétételre engedélyezés céljabol. A kozbeszerzési eljarasok lezarasaként kotott
szerz8dések honlapon torténd kozzétételére engedélyeztetés nélkiil kertil sor.
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VII./  Szervezeti egységek adatfelelosei és az egyes kozzétételi egységek kb:\z?i/tti

egyiittmiikodés

Az THM r. 2. sz. mellékletében meghatarozott egyes kozzétételi egységek alapjan jelen szabalyzat
melléklete tartalmazza az Intézmény kozzétételi adatait, a szervezeti egységek adatfeleldsei
megnevezését, a kozzététel gyakorisagat, a frissités és a megbrzés hataridejét tovabba az adatok
elérhetéségének URL cimét.

A szervezeti egységek adatfeleldseinek feladata illetve egyiittmiikddésiikre vonatkozé elbirasok:
Ahol a melléklet azonos kozzétételi egységnél tobb szervezeti egységet nevesit, a nevesitésiik
sorrendje jelenti az egymas kozti adataramlas sorrendjét is. Az els6 helyen szerepl6 felelds szervezeti
egység a sziikséges adatokat a szabalyzat hatélya lépésekor és mddositasakor 15 napon beliil éllitja
elé, amelyet tovabbit az esetleges tovabbi nevesitett szervezeti egységekhez, akik az atadott adatokat
5 napon beliil kiegészitik sajat informacioikkal, illetve ezen id6tartam alatt megvizsgaljak a résziikre
atadott adatok sajat szakmai szempontjuk szerinti megfeleloségét.

A szervezeti egységek adatfeleldsei az elkészitett adatokat az intézményi kommunikéciés adatkezeld
referens részére, aki ezt az engedélyezések utan az el6irt formatumban az adatok kozzétételét

biztositja, vagy kozzététel végett atadja a honlap-karbantartasért felelds informatikai szolgaltatonak.

A rendelkezésre bocsatott adatokat publikusan elérhetd formatumokban kell elérhet6vé tenni.
Zar6 rendelkezések

A jelen Szabalyzat 2023. majus 15. napjaval 1ép hatdlyba €s ezzel egyidejlileg hatélyét veszti a
Heévizgyogyfiirdd és Szent Andrds Reumakoérhaz KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK
ES KOZZETETELENEK SZABALYZATA.

2023. méjus 15.

Dr. Holléné dr. Mandé Zsuzsanna
féigazgato
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