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Ll A jelen Szabályzat célla, a Hévízgyőgyfiirdő és Szent András Reumakórháuban az
információs önrendelkezési jogró| és az információszabadságról szóló 20II. évi CXII. tv. 30. § (6)
bekezdése alapjan előírt, a közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmek intézésének
szabá|yozásával valamint az Intézmény a törvényben foglalt a közérdekű és közérdekből nyilvános
adatok közzétételére vonatkozó törvényi kötelezettsé gének ele get te gyen.

fi.l Akőzzétételrevonatkozójogszabályok:

- 2011. évi CXII. tv.az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról
(Infotv.),

- 368/2011. (XII.3l.) Korm. rendelet az ál|amháztartásrő| szóló törvény végrehajtásáról,
- 30512005. (XII. 25.) Korm. rendelet a közérdekű adatok elektronikusközzétételére, valamint

a központi jegyzék adattatartalmára, az adatintegrációra vonatkozó részletes szabályairől,
- 4l20I3. (I.1 1.) Korm. rendelet az á|lamhéntartás számviteléről,
- 30112016. (IX.30.) Korm. rendelet a közérdekű adat iránti igény teljesítéséért megállapítható

költségtérítés mértékéről
- 18/2005 . (XII.27.) IHM rendelet a közzétételí listákon szereplő adatok közzététe|hez

szükséges mintákról [IHM r.],

- 38l20l3. (IX.19.) NGM rendelet az állatrtháztartásban felmerülő egyes gyakoribb gazdasági
események kötelező elszámolása módjáról.

|U.t Értelmezőrendelkezésekésalapfogalmak:

l. érintett: bármely meghatározott, személyes adat alapján azonosított vagy - közvetlenül vagy
közvetve - azonosítható természetes személy;

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozható adat - különösen az érintett neve, azonosító
jele, valamint egy vagy több ftzikai, fiziológiai, mentális, gazdasági, kulturális vagy szociális
azonosságára jellemző ismeret -l valamint az adatból levonható, az érintettre vonatkozó
következtetés;

3, különleges adat:
a)a faji eredetre, a nemzetiségbez tartozásra, a politikai véleményre vagy pártállásra, a vallásos

vagy más vi|ágnézeti meggyőződésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagságra, a szexuális életre
vonatkozó személyes adat,

b) az egészségi állapotra, a kóros szenvedélyre vonatkoző szeméIyes adat, valamint a búnügyi
személyes adat;

4. bűnüg,li személyes adat: a biintetőeljárás sorrán vagy aztmegelőzően a bűncselekménnyel vagy a
büntetőeljárással összefi,iggésben, a büntetőeljárás lefolytatására, illetve a bűncselekmények
felderítésére jogosult szerveknél, továbbá a büntetés-végrehajtás szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatbahozhatő, valamint a btintetett előéletre vonatkozó személyes adat;

5, közérdekű adat: az állami vagy helyi önkormányzati feladatot, valamint jogszabályban
meghatározott egtéb közfeladatot ellátó szerv vas', §zemély kezelésében lévő és tevékenységére
vonatkozó vary közfeladatának ellátásával összefüggésben keletkezett, a személyes adat
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fogalma alá nem eső, bármilyen módon vagy formában rőgzített információ vagy ismeret,
függetlenül kezelésónek módjától, önálló vagy gyűjteményes jellegétől, így különösen a
hatáskörre, illetékességre, szewezeti felépítésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedő értékelésére, a birtokolt adatfajtákra és a működést szabályoző
jogszabályokra, valamint a gazdálkodásra, a megkötött szerződésekre vonatkozó adat;

6. közérdekbű nyilvános adat: a közérdekű adat fogalma alá nem tartozó minden olyan adat,
amelynek nyilvánosságra hozatalát, megismerhetőségét vagy hozzáférhetővé téte|ét törvény
közérdekből elrendeli;

7. hozzájárulós: az érintett akaratanak önkéntes és határozott kinyilvánítása, amely megfelelő
tájékoztatáson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rá vonatkoző személyes adat -

teljes köni vagy egyes műveletekre kiterjedő - kezeléséhez;
8. tiltakozás: az étintett nyilatkozata, atnellyel személyes adattínak kezelését kifogáso|ja, és az

adatkezelés megsztintetését, illetve akezelt adat törlését kéri;
9. adatkezelő: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rende|kező

szewezet, aki vagy amely önállóan vagy másokkal együtt az adat kezelésének célját meghatározza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznált eszközt) vonatkozó döntéseket meghozza és végrehajtja,
v agy az adatfeldol g ozőv al végrehaj tatj a;

70. adatkezelés: az alkalmazott eljarástól fiiggetlenü| az adaton végzett bármely művelet vagy a
műveletek összessége, így különösen gyűjtése, felvétele, rögzítése, rendszerezése, tarolása,
megváltoztatása, felhasználása, lekérdezése, továbbítása, nyilvánosságta hozatala, összehangolása
vagy összekapcsolása, zárolása, törlése és megsemmisítése, valamint az adat további
felhasználásának megakadályozása, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készítése, valamint a személy
azonosításara alkalmas fizikai jellemzők (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, íriszkép)
rögzítése;

Il. adattovábbítds: az adat meghatarozott harmadik személy szétmétta történő hozzáférhetővé
tétele;

12. nyilvánosságra hozatal: az adat bárki számára történő hozzáférhetővé tétele;
13. adattörlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly módon, hogy a helyreállítása többé nem

lehetséges;
l4. adatmegjelölés: az adat azonosító jelzéssel ellátása annak megkülönböztetése céljából;
15. adatzárolás: az adat azonosító jelzéssel ellátása további kezelésének végleges vagy

me ghatátr ozott i dőre törté nő korl áto zása cé lj ábó l ;

16. adatmegsemmisítés: azadatottartalmaző adathordozó teljes ftzikaí megsemmisítése;
17. adatfeldolgozás: az adatkezelési műveletekhez kapcsolódó technikai feladatok elvégzése,

fiiggetlenül a műveletek végrehajtásához alkalmazott módszertől és eszköztől, valamint az
alkalmazás helyétől, feltéve hogy a technikai feladatot azadatonvégzik;

18. adatfeldolgozó: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkező szervezet, aki vagy amely szerződés a|apján - beleértve a jogszabály rendelkezése alapján
kötött szerződést is - adatok feldolgozásátvégzi;

19, adatfelelős: az a közfeladatot ellátó szerv, amely az elektronikus úton kötelezően közzéteendő
közérdekű adatot előállította, illetve amelynek a működése során ez az adat keletkezett;

20. adatközlő: az a közfeladatot ellátó szerv, amely - ha az adatfelelős nem maga teszi közzé az
adatot - az adatfelelős által hozzá eljuttatott adatot honlapon közzéteszi;

2I. adatállomány: az egy nyilvantartásban kezelt adatok összessége;
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22. harnndik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggeiÉm
rendelkező szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel vagy az
adatfeldolgozőval;

23. EGT-állam: az Európai Unió tagállama és az Európai Gazdasági Térségről szóló
megállapodásban részes más állam, továbbá az az állam, amelynek állampolgára azBurőpai Unió és
tagállamai, valamint az Eutőpai Gazdasági Térségról szóló megállapodásban nem részes állam
között létrejött nemzetközi szerződés alapján az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban
részes állam állampolgtírával azonos jogállást élvez;

24. harmadik ország: minden olyan állam, amely nem EGT-állam;
25. kötelező szervezeti szabályozás: több országban, de köztük legalább egy EGT-államban is

tevékenységet folytató adatkezelő vagy adatkezelők csoportj a álta| elfogadott és a Nemzeti
Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság (a továbbiakban: Hatóság) által jóváhagyott, az
adatkezelőre vagy adatkezelők csoportjára nézve kötelező belső adatvédelmi szabályzat, amely a
harmadik országba történő adattovábbítás esetén a személyes adatok védelmét az adatkezelő vagy
adatkezelők csoportjtínak egyoldalú kötelezettségvállalása útjan biztosítja;

26. adanédelmi incidenr: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozása, így különösen a
jogosulatlan hozzáférés, megváltoztatás, továbbítás, nyilvánosságra hozatal, törlés vagy
megsemmisítés, valamint a véletlen megsemmisülés és sérülés.

IY.l A közérdekű adatok megismerésére irányuló igény és annak intézése

A közérdekű adat megismerése iránt szóban, írásban vagy elektronikus úton barki igényt nyujthat be.

flnfotv. 28. § (1) bekezdés]. A szóbanbenyújtott igényről írásbeli feljegyzés készül.

Az igény benyúj tásának helye :

- személyesen: 8380 Hévíz, Dr. Schulhof Vilmos sétany 1. intézményi ügyfelkapcsolati
ügyintézőnél munkaidőben,

- telefonon a 06 83 501 70l-es telefonszámon,
- e-mail űtjánaz kozadat@soaheviz.hu cimre küldött elektronikus levélben.

A benyújtott igényt a főigazgató által kijelölt ügyfélkapcsolati ügyintéző munkatárs haladéktalanul
megvizsgálja abból a szempontból, hogy

- az adatkérelem tartalmazza-e a teljesítéshez szükséges adatokat,
- a kért adatok azlntézmény kezelésében vannak-e,
- a kért adatok közérdekűnek minősül-e.

Ha az adatigénylés nem egyértelmű, az adatkezelő felhívja az igénylőt az igény pontosítására.

Az Intézmény az írásban benyújtott igényt az igény beérkezésétől számított legrövidebb idő alatt, de
legfeljebb 15 napon belül teljesiti. Az igény teljesítésének megtagadásaról azIntézmény u igénylőt
írásban értesíti akkor is, ha az ígény előterjesztésére szóban került sor. Az igénylőt terhelik az
igénylés teljesítésével kapcsolatban az adatokat Ártalmaző dokumentum másolásának költségei,
amelynek összegét azigénylő kérésére azlntézmény előre közli.
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A kérelem beérkezésének napját azt kell tekinteni, illetve az e|intézésre nyitva álló határidOt tKu
naptól kell számítani, amikor M adatigénylésre vonatkozó hiánytalan (esetlegesen kiegészített)
kérelmet az Intézmény kézhez vette.

A kérelem érdemi elintézése:
- Amennyiben az Intézmény a közérdekű adat közlésével a kérelmet teljesíti, azt köteles az

igény beérkezését követő legrövidebb idő alatt, de legfeljebb 15 napon belül.
- Amennyiben az adatigénylés nagy terjedelmű, illetve jelentős számű adatta vonatkozik, a 15

napos határidő egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal meghosszabbítható. Ercől azigénylőt az
igény beérkezését követő 15 napon belül tájékoztatni kell.

- Amennyiben a kért közérdekű adat az Intézmény honlapjan fellelhető, úgy erről a

körülményről az adatkérőt tájékoztatni kell, megjelölve a közzétett adat pontos
fellelhetőségét. Ha a kért adatot korábban már elektronikus formában nyilvánosságrahozték,
azígény teljesíthető az adatottartalmaző nyilvános fonás megjelölésével is.

- Amennyiben a kérelemben szereplő adatok vagy azok egy része nem az Intézmény
kezelésében van, a kérelmet 8 napon belül meg kell küldeni az illetékes szervnek, az adatkérő
egyidej ű értesítése mellett.

- Amennyiben az Intézmény a kérelemben foglaltak teljesítését megtagadja, úgy enől -annak
indokaival, valamint az igénylőt e törvény alapján megillető jogorvoslati lehetőségekről való
tájékoztatással együtt - az igény beérkezését követő 15 napon belül írásban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési címét közölte - elektronikus levélben értesíteni kell az
igénylőt.

Az igénylő a közérdekű adat megismerésére vonatkoző igény elutasítása yagy a teljesítésre nyitva
állő, vagy az adatkezelő által a jelen Szabályzat szerint meghosszabbított hataridő eredménytelen
eltelte esetén bírósághoz fordulhat.
A pert az igény elutasításának közlésétől, a határidő eredménytelen elteltétől, számított harminc
napon belül kell megindítani azIntézmény ellen a Keszthelyi Jarásbíróságon.

Ha a közérdekű adatot tartalmaző dokumentum az igénylrő által meg nem ismerhető adatot is
tartalmaz, a másolaton a meg nem ismerhető adatot felismerhetetlenné kell tenni.Az adatigénylésnek
közérthető formában és - amennyiben ezt az adatot kezelő közfeladatot ellátó szew atánylalan
nehézség nélkül teljesíteni képes - azigénylő álta| kívant formában, illetve módon kell eleget tenni.

Az adatigénylő személyes adatai csak annyiban kezelhetőek, amennyiben az az igény teljesítéséhez
és a másolatkészítésért megállapított költségtérítés megfizetéséhez szükséges.

A beérkezett kérelmekről, a kérelmek érdemi elintézésérő|, az elutasított kérelmekről, valamint az
elutasítások indokairól az Intézmény ügyfélkapcsolati ügyintéző munkatársa nyilvantartást vezet, és
az abban foglaltakról minden évben januar 31-éig tájékoúatja a Hatóságot.
A közérdekű adat megismerése iránti igény teljesítése nem tagadható meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvű igénylő azigényétanyanyelvén vagy azáltala értett más nyelven fogalmazzameg.
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Y.l A közérdekű adatok kőzzététele, nyilvánosságra hozatalának módja:

Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szőlő 20Il. évi CXII. tv-ben
meghatározott.közzétételi kötelezettségét azIntézmény a saját honlapján (www,spaheviz.hu) teljesíti.
A honlapon adatszolgáltatás menüpont alatt az Infotv. alapjan meghatarozott áItalrá.riros közzétételi
lista fejezetinek megfelelő struktúrában felépítve, az egyes adatok elérési útvonalának megadásával
kerül kialakításra.

Az Intézmény a közérdekű adatok elektronikus közzétételére, valamint a központi jegyzék
adattartalmára, az adatintegrációra vonatkozó részletes szabályairól szóló 30512005. (XII. 5.) Korm.
rendelet alkalmazásában saját honlapon közzéíevő adatközlő szerv.
A közzétételi kötelezettség maradéktalan teljesítésének érdekében az Intézmény csatlakozik az
informatikáért felelős miniszter által törvényben létrehozott központi közadat kereső rendszerhez, és
egyben gondoskodik az Intézmény adatlapjának valamint a közérdekű adatainak elérését biztosító
honlap hivatkozások folyamatos frissítéséről.

Az Intézmény az általános közzétételi lista III./3., 4., 6. kőzzétételi egységében közzéteendő
adatait az Infotv. 37.1C. § szerint, Nemzeti Adatvagyon Ügynökség (továbbiakban: NAVÜ)
által üzemeltetett Központi Információs Közadat-nyilvántartás felületére (a továbbiakban:
felület) mutató linkkel teljesíti. Az adatfelelős az így közzéteendő adatokat kéthavi
rendszerességgel adatlapon továbbítja a NAVÜ számára.

YI.l Aközzététellel kapcsolatos egyes feladata-, és hatáskörök:

A gazdasá gi igazgatő j avaslata alapj án a főigazgatő

. megállapítja és módosítja aközzétételi szabályzatot,

. megállapítja és módosítja aközzétételi listát,

. meghatározzaaszabályzatvégrehajtásával kapcsolatos egyes munkaköri feladatokat,
o a közzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelelő teljesítése vagy elmulasztása

esetén illetve azéves belső ellenőri vizsgálatról készültjelentés alapjan aszabályzatot
módosítja, sziikség esetén intézkedik a felelősségre vonásról.

Intézményikőzzétételi felelős: intézményi kommunikációs adatkezelő referens
- koordináljaaz intézményi honlap tartalmtínak belső egyeáetését,
- figyelemmel kíséri az álta|énos és egyedi közzétételi lista adatinak frissítését, figyelmezteti az

egye s szerv ezeti e gysé geket a fri ssítés szüksé gességérő l,
- a szeívezeti egységek tájékoztatása alapján folyamatosan ellenőrzi a honlapon közzétett

kOzzététe|i egységek megfelelő olvashatóságát, ajogszabályi előírásoknak való megfelelését
a jogásszal együttműködve ellenőrzi,

- elkészíti az egyedi közzétételi lista szerintiközzétételi egységeket,
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- az ellenőrzött és engedél yezett adatokat biztonságos elektronikus csatorn* 
'"raiUffi"megfelelő e-mail címre a honlapon történő közzététel érdekében,

- a szerezeti egységek adatfelelősei útmutatása alapjan összeállítja a közadat-kereső által
lekérdezett adatokat,

- a főigazgató által előzetesen engedélyezett adatok valamint a főigazgató és a gazdasági

igazgatő á|ta| előzetesen engedélyezett gazdasági jellegű adatok saját honlapon való
közzétételérő l gondo sko dik,

- évente egyszer átfogó jelentést készít az Infotv. végrehajtásával összefiiggő kötelezettségek
teljesítéséről.

A honlap karbantartását v égző informatikai munkatárs:
- ellenőrzi, hogy a részére átadott adatok szabályzat szerinti formátumúak-e, amennyiben nem,

az adatközlő felé haladéktalanul jelzi a formátumhibát,
- a megfelelő formátumú adatokkal 2 munkanapon belül megkezdi a feltöltést a honlapra és a

feltöltés megkezdésétől sztámított legrövidebb időn belül, legfeljebb 15 napon belül elvégzi
azt,

- gondoskodik az adatok jogosulatlan megvá|toztatása, törlése, megsemmisülése, sérülése
elleni védelemről,

- a sérült adatokat helyreállítja,
- minden frissítés vagy helyesbítés líán az adatokról biztonsági másolatot készít,
- aközzétételi listaknak megfelelően archivál, az archív állomtíny elérhetőségét biztosítja,
- feltölti az adatokat a közadat-kereső által meghatározott adatbázisba.

Az eryes szervezeti erységek adatfelelősei:
- az intézmény gazdasági igazgatőja által megállapított közzététe|i lista alapjan az előirt

formátumban elkészítik aközzétételi egységekbe tartozó adatokat (állományokat),
- az elkészített állomanyokat az előirt hataridőben továbbítja aközzétételi felelős tészére,
- az elkészített állományokat az elektronikus elküldést igazolő dokumentummal együtt

megőrzi,
- a feladatkörükbe tartoző közzétételi egységek körében havonta ellenőrzik a közzétett

közzététe|i egységek tartalmi megfelelőségét, az ide vonatkozó törvénnyel összefiiggő
kötelezettségek telj esítését, j ogszabályi megfelelését.

A szewezeti egységek adatfelelősei á|tal elkészített közzététeLí anyagokat az intézményi
kommunikációs adatkezelő referens ellenőrzi és nyújtj a be a gazdasági igazgatő és a főigazgatő
részére közzététe|te engedélyezés céljából. A közbeszerzési eljrárások lezárásaként kötött
szerződések honlapon történő közzététe|ére engedélyeztetés nélkül kerül sor.
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VII./ Szervezcti egységek adatfelelősei és ̂ z egyes közzétételi
együttműködés

Az IHM r. 2. sz. mellékletében meghatározott egyes közzétételi egységek alapján jelen szabályzat
melléklete tartalmazza az Intézmény közzétételi adatait, a szervezeti egységek adatfelelősei
megnevezését, a közzététe| gyakoriságát, a frissítés és a megőrzés hataridejét továbbá az adatok
elérhetőségének URL címét.

A szervezeti egységek adatfelelőseinek feladata illetve együttműködésükre vonatkozó előírások:
Ahol a melléklet azonos közzététe|i egységnél több szervezeti egységet nevesít, a nevesítésük
sorrendje jelenti azegymás közti adataramlás sonendjét is. Az első helyen szereplő felelős szervezeti
egység a szükséges adatokat a szabályzathatálya lépésekor és módosításakor l5 napon belül állída
elő, amelyet továbbít az esetleges további nevesített szervezeti egységekhez, akik az átadott adatokat
5 napon belül kiegészítik saját információikkal, illetve ezen időtartam alatt megvizsgálják a részükre
átadott adatok saját szakmai szempontjuk szerinti megfelelőségét.

A szewezeti egységek adatfelelősei az elkészített adatokat az intézményi kommunikációs adatkeze\ő
referens részére, aki ezt az engedé|yezések után az előírt formátumban az adatok közzétételét
biztosítja, vagy közzététel végett átadja a honlap-karbantartásért felelős informatikai szolgáltatónak.

A rendelkezésre bocsátott adatokat publikusan elérhető formátumokban kell elérhetővé tenni.

zárő rendelkezések

A jelen Szabályzat 2023. május 15. napjával lép hatályba és ezzel egyidejűleg hatályát vesái a
Hévízgyőgyftirdő és Szent András Reumakórha rÖzÉnoEKŰ ADATOK MEGISMERESENEK
És rcözzÉrÉrprÉNEK szABÁ Ly z AT A.

2023. május 15.

Dr. Holléné dr. Mándő ZsuzsaIlna
főigazgatő

rwfu
-:*_-/7--/egységek közötti
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